KOPRUKOY KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | o, ATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER i
NO ADI SURESI
(EN GEC SURE)
634 sayih Kat Miilkiyeti Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 sayili 1-Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
Kanunla eklenen Ek-2 tapu kayit 6rnegi,
madde geregince; Gorevleri | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
1 nedeniyle tahsis edilen ortak | yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 5 GUN
kullamim alanindan 3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(Disaridan atanan Yonetici, | bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Apartman Gérevlisi, Bekci) | 4-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
Tahliye islemi tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekg¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
5 Lokal (i¢kisiz/ickili) izin aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi. 15 GON
Belgesi diizenlenmesi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
3 Tiiketici Sorunlari %:gz:g%isi 90 GUN

Basvurusu

3-Garanti Belgesi,
4-So6zlesme vb.




Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla internet 2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

4 Toplu Kullanim Saglayici 3- Vergi Levhast 30 GUN

Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.

5 | “Apostille” tasdik serhi Apostille Serhi vurulacak belge. 15 DAKIKA
Insan Haklar1 Thlalleri ..

6 Basvurusu Dilekge. 30 GUN
4982 sayih bilgi edinme ..

7 hakki y g Basvuru formu 15 GUN
Gercek ve Tiizel Kisilerin . ..

8 | inbar ve Sikayet Dilekceleri | Pllekee 15 GUN
Lo Mol ZIvlne D

9 p -Kira kontrati, 15 GUN
Kaymakamlklarca _Taou Belgesi
Onlenmesi Yollar: P gest.
4483 sayih Memurlar ve Sikayet dilekcesi )

10 | Diger Kamu gérevlilerini (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar : Sikayetginin adi,soyadi,adresi ve telefon 30+15 GUN

yargilanmasi hak. karar numarasi,sikayet edilen memurun adi,soyadi ve ¢alistigi kurum

11 Disiplin cezasina itiraz

islemleri Itiraz dilekgesi 30GUN

12 | Muhtar izin miiracaatlar 1-Imzali Miihiirlii talep dilekgesi (1. aza vekalet edecektir) 15 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Isim :Mevliit SENDUR Isim : Murat OZTURK

Unvan :Yaz isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Kopriikoy Kaymakamhgi Adres : Kopriikoy Kaymakamhgi
Tel :0442 691 22 30 Tel : 0442 691 22 30

Faks :0442 691 21 11 Faks : 0442 611 21 11

E-Posta : koprukoy@icisleri.gov.tr E-Posta : koprukoy@icisleri.gov.tr



